
 
 

GUIDE INSCRIPTION ET FORMULAIRE Hors DAP  
 

Pour poursuivre cette procédure vous devez vous présenter au CEF pour 
payer les Frais d’adhésion Cef (1500DA) 

 
I- S’INSCRIRE SUR LE SITE DE CAMPUSFRANCE :  

1- A partir de la page d’accueil du site, cliquez s ur « Créer votre dossier »  
 

 
 
2- Vous arrivez sur la page de « Création d’un comp te ». Remplissez toutes les 

informations générales demandées. Retenez bien l’em ail et le mot de passe que vous 
allez utiliser. Cliquez ensuite sur le bouton « Val ider ».  

 

 
 

Attention : Cochez cette case pour que votre dossie r soit consultable par les 
établissements en France. 



 
 
 
 
3- Après avoir validé la création de votre compte, vous pouvez accéder à votre 

espace personnel en inscrivant votre email et votre  mot de passe. 
 

 
 

 
 
 
II- REMPLIR LE FORMULAIRE CEF :  
 

1- Vous arrivez sur la page d’accueil de votre espa ce personnel. Cliquez sur  « Mon 
Dossier ». 
 

 
 
 
 

2. Cliquez sur « Formulaire CEF ».  

 
 

 
 
 

 



 
 
3. Le formulaire CEF est composé de plusieurs ongle ts dont le premier est 

« Cursus ». Remplissez obligatoirement chaque case marquée d’une étoile. Si vous 
êtes en cours de terminale, cliquez sur l’année «20 09» et cliquez sur « valider ». Cliquez 
sur  pour ajouter les bulletins de notes et les diplôme s demandés qui constitueront 
votre dossier pédagogique*. 
 

 

 
Attention : La remarque en rouge en haut de votre é cran  sera visible tant que vous 
n’aurez pas rempli vos activités.  
 
 
 
 
 
 
(*) Informations sur le dossier pédagogique à la fin du document. 
 



- Saisir le nom de l’établissement :  
Saisissez les détails relatifs à l’établissement ou  vous avez effectué cette année 

d’études correspondant à ce bulletin de notes et le  nom du diplôme. Cliquez  ensuite 
sur « Suivant ». 
 

 
 

- Remplir le bulletin de notes :  
Dans l’exemple, il s’agit du relevé de l’année du b accalauréat. En fonction de votre 

cas, vous pouvez sélectionner le type de bulletin d e note (trimestriel, semestriel ou 
unique). Si certaines matières manquent au relevé s aisissez la lettre    « X » à la place 
de cette note. Vous devez aussi mentionner le barèm e sur lequel sont notées vos 
matières. Cliquez sur l’icône  pour ajouter ces matières. 

 

 
 
Remarque : Après chaque relevé entièrement rempli, cliquez sur « Enregistrer». Répétez 
cette opération pour les autres relevés de notes.  



- Télécharger le bulletin de notes :  

Si vous souhaitez télécharger vos bulletins de note s scannés, cliquez sur  le . 
Vous ajouterez ainsi à la liste des justificatifs l e ou les documents correspondant à 
cette année d’études. 
 

 
 
La fenêtre de téléchargement apparaîtra. Vous devez  saisir le « nom du bulletin de 
notes» et cliquer sur « Parcourir » pour sélectionn er le fichier à télécharger. Enfin 
cliquez sur  
« Valider » pour télécharger votre justificatif. 
 

 
 
Remarque : Pour pouvoir télécharger votre justifica tif il doit être en format bmp, jpeg et 
gif et ne doit pas excéder 300 Ko. 
 
Attention : A la fin de chaque saisie de bulletin d e notes, cliquez sur « Enregistrer » 
pour sauvegarder votre déclaration. 
 

- Ajouter ou supprimer un bulletin de notes, un sta ge ou une expérience 
professionnelle :  

Pour ajouter un bulletin de notes, un stage ou une expérience professionnelle à la 
liste 

« Vos activités », cliquez sur  et saisissez votre nouvelle déclaration de la même  
manière (année, saisie du nom de l’établissement, t éléchargement du justificatif…).  

 

 
 



Pour supprimer un bulletin de notes, stage ou une e xpérience professionnelle à la 
liste « Vos activités », cliquez sur . 

 
4. Passez à l’onglet « Compétences Linguistiques ».  Si vous avez effectué des 

séjours en France et/ou avez passé des tests de lan gue, cliquez sur les icônes . 
Précisez au bas de la page votre niveau de français  et d’anglais, en renseignant les 
parties  obligatoires marquées d’une étoile. Une fo is l’ensemble rempli, validez et 
passez à l’onglet suivant.  

 

 
 
 

Attention : Si vous n’avez pas encore passé votre t est de langue, laissez la partie « tests 
ou examens linguistiques » vide. Ne mettez surtout pas de « X » cela risquerait de 
bloquer votre formulaire. Vous pourrez néanmoins va lider votre formulaire. Nous 
compléterons cette partie lors du traitement de vot re dossier pédagogique.  

 



 
 

5. Remplissez chaque partie de l’onglet « Motivatio ns », puis validez. Vous pouvez 
insérer votre photo mais celle-ci n’est pas obligat oire. Cliquez sur l’icône pour 
télécharger votre photo ou votre CV . 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

6. L’onglet « Validation du formulaire CEF » récapi tule les onglets précédents et 
vous permet de vérifier si vous y avez rempli toute s les mentions obligatoires. En 
validant ce dernier onglet, vous soumettez de maniè re définitive votre formulaire CEF à 
CampusFrance.  
 

 
 

 
7. A la validation de votre formulaire, merci d’att endre le message de confirmation.  
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(*)Le Dossier Pédagogique HORS DAP : 
 
Le dossier pédagogique doit se composer des photoco pies des documents 
justificatifs des informations du formulaire : 
- Quittance de paiement Campusfrance 
- Copie de vos diplômes originaux (+ traduction en français si nécessaire) 
- Copie des relevés de notes originaux (+ traductio n en français si nécessaire) 
- Certificat de scolarité de l’année en cour. 
- Attestation de test de langue ou diplôme (Delf, D alf) 
- CV et lettre de motivation 
- Attestation de stages et expériences si nécessair e 
- une enveloppe timbrée pour l’Algérie, format A4 a vec votre adresse 
- Le formulaire campusfrance que vous aurez télécha rgé et imprimé à partir de votre 
espace personnel en cliquant sur « Mon dossier », p uis « Télécharger le formulaire 
CampusFrance en Pdf » 
 
 

 
 
 
 
 
Remarque : Les copies des diplômes, relevés de note s et attestations de stages doivent 
être obligatoirement légalisées à la mairie.  
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